Sicherheit & Schutz

SPA Agentur fur
Sicherheit & Schutz GmbH
Morgental 35

8126 Zumikon-Zirich

Tel. +41 4420233 11
www.spa-sicherheit.ch
office@spa-sicherheit.ch

Sie sind flexibel, arbeiten gerne selbstandig oder im Team und schatzen den Kundenkontakt? Fir unseren
internationalen und renommierten Auftraggeber im Kanton SZ suchen wir:

per Marz 2023 unbefristet
Mitarbeiter*in fiir Logen- & Empfangsdienst

Was wirst du tun?

. Du arbeitest jeweils dienstags und freitags von 14:00 — 17:00Uhr und bei Ferienablésung
(Nach Ablauf der 3-monatigen Probezeit ist das Stellen-Pensum erweiterbar)

. Du bist die 1. Ansprechperson fiir Besucher und Kunden und somit die Visitenkarte der Firma

. Du bedienst die Telefonzentrale

. Du empfangst Besucher

. Du bist zustandig fur das Herausgeben von Schllsseln und Badges

. Du leitest Informationen an die jeweiligen Stellen weiter

. Du bist zustdndig flr das Rapportwesen

. Arbeitsort: Kanton SZ

Was solltest du mitbringen?

. Die Geschaftssprache der Unternehmung ist Englisch: Du sprichst und schreibst fliessend Englisch

. Ebenfalls verfiigst du liber gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift- Niveau B1

. Du hast gute PC-Anwenderkenntnisse (Microsoft-Programme)

. Du trittst mit einem gepflegten Erscheinungsbild auf und hast gute Umgangsformen

. Du verfugst Gber hohe Selbstandigkeit, Leistungsfahigkeit und ein ausgepragtes
Verantwortungsbewusstsein

. Du bist kommunikativ, aber dennoch verschwiegen

. Du hast einen Einwandfreien Leumund (Kontrolle Betreibungsregister-, Strafregisterauszug)

. Du bist CH-Biirger oder Bewilligung C oder EU/EFTA B

. Du bist mobil (Fiihrerausweis Kat. B, eigenes Fahrzeug von Vorteil)

Was bieten wir dir?

. Eine nicht alltagliche, interessante Tatigkeit

. Selbstdndiges Arbeiten

° Hohe Eigenverantwortung

. Entsprechende Berufskleidung und Ausriistung

. Eine professionelle Einfiihrung in dein neues Arbeitsgebiet

. Eine sichere Dauerstelle mit vielseitigen Entwicklungsmoglichkeiten
. Zeitgemasse Anstellungsbedingungen

Unsere Aufgabe ist Ihre Sicherheit




Interessiert? Bewirb dich jetzt!

Bewirb dich direkt auf office@spa-sicherheit.ch

Wir freuen uns von dir zu lesen, bitte sende folgende Unterlagen ein:

e Aktueller Lebenslauf inkl. Foto
e  Arbeitszeugnisse
o Zertifikate/Diplome (optional)

Bei Fragen steht dir Herr Alessandro Caso zur Verfligung.

spa Agentur fir Sicherheit & Schutz GmbH
zHd Herr A. Caso
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